Cooperacion
Espanola
GUATEMALA

UNION EUROPEA C

Programa Prevencién de la Violencia v
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista

Marilyn Elizabeth Rivera Ortega

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

Adenda
SEICMSJ/PVCMNA/08 1/14/2022/SE

uno (1) al contrato

Periodo del Informe

Del 22 al 30 de noviembre del 2022

&

No. Actividades segtin contrato Resultados obtenidos de las actividades |
' realizadas
01. | Mantener actualizada la base de | Resultado: ,
datos de cada uno de los Se mantuvo actuallz'ada la base de datos de
S empresas, agregandose 10 contactos
contactos de las instituciones | 4o iefonicon de proveedores que brindan
beneficiarias,  empresas vy | servicios de alquifiestas dentro y fuera del
proveedores de interés. departamento de Escuintla.
02. | Apoyo en la actualizacion de Resultado: e
5 , Se apoyo6 en la realizacion de 1 requisicion
entradas y salidas del almacén donde se llevé a cabo la entrega de folders
en la Sede Departamental de manila tamafio oficio al asistente profesional
Escuintla, llevando para el |delR2 de la Sede departamental de Escuintla.
efecto controles internos y
realizar los requerimientos a la | Se apoy6 en la actualizacién de los saldos de
Sede Central cuando sea |§S lrrj[sumots ; 3(; s;mlqrsttlros de la dse(ie
- epartamental de Escuintla, correspondiente
fecRsin | At oM R | O e noviembre del 2022.
existencia para la realizacion de
las actividades del personal de
dicha Sede.
03. | Dar seguimiento a Ia apertura y | Resultado: _

. il ; Se di6 seguimiento a la apertura y cierre de
ST d’e .[a oficina, verificando las oficinas, para el ingreso y retiro del
el uso 6ptimo de los recursos y personal profesional, administrativo que
del resguardo de los bienes de | apora en las instalaciones y del personal que
la  Sede Departamental de |visita Ilas instalaciones de la Sede
Escuintla. departamental de Escuintla.

Adicionalmente se realizd la impresion de
listados para el ingreso de personas que |
visitan las instalaciones de la Sede
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No.

Actividades segin contrato

Resultados obtenidos de las actividades |
realizadas

departamental de Escuintla, correspondiente
al periodo del 22 al 30 de noviembre del 2022.

04.

Realizar otras actividades que le
asigne el/la Responsable
Técnico/a del Programa de la
sede de Escuintla, la
Coordinacion Administrativa
Financiera o la Direccién del
Programa.

Resultado:
Se realizé otras actividades como-

-Se realizé un oficio que cuenta con los
antecedentes ocurridos en la cual indica el
motivo del atraso para la autorizacion y
liquidacion de 2 expedientes de actividades
que corresponden a la Sede departamental de
Suchitepéquez, y se envié a la direccion de Ia
Sede Central del Programa PREVI.

-Se apoyo a la asistente profesional de
visibilidad de la Sede Central del Programa
PREVI en la coordinacion de las solicitudes
de cotizacién para el servicio de logistica
consistente  en  mobiliario, manteleria,
arreglos, florales y alimentacion para el
evento de inauguracion de la Agencia Fiscal
de la Fiscalia contra el Delito de Femicidio en
la Regién Sur con sede en Escuintla.

-Se realizd un listado de proveedores que
prestan servicios de montaje dentro y fuera
del municipio de Escuintla, y se envio a Ia
direccién de la Sede Central del Programa
PREVI.

7

7 i
Elzabeth Rivera Ortega

Servigios Pechicos como Asistente Administrativa

Aprobado por: /
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